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嗨!各位完成口試即將畢業的同學們好~

首先先恭喜各位完成論文及學位口試，

接下來會針對離校程序所需的資料進行說明，

大家可以依照影片的步驟進行操作，順利完成離校手續!



離校手續步驟一共會分成四個部分，

各位同學可以先將下一頁的進度表截圖印出

在跑離校手續時就可以更加一目了然，

在進行離校手續步驟過程中會使用到Email中的附件檔案，

建議同學們也可以先將附件檔案都下載儲存!



□ 1.碩士論文口試後修正審定表 (附件一p.1)

□(1)完成論文、研討會

□(2)準備妥：接受信or論文發表證明書正本or發表場次表

□(3)準備妥：發表論文首頁(研討會收錄之中文摘要頁)

□(4)填寫審定表

□ 2.無違反學術倫理聲明書(附件一p.2)

□(1)檢測論文比對結果

□(2)填寫聲明書

□ 3.論文比對結果相似度(總百分比第一頁就好)

□ 4.審定書正本(在口試時就應已完成口委簽名)(附件二p.4)

□ 5.將上述的1.2.3.4.完成，及論文相關文件，備妥後繳交至系辦

----------------(等待時間，待主任簽名) ----------------

□ 6.系辦通知後，取回資料[論文發表證明書正本、審定書正本]

=======================================================

□ 7.記錄成長歷程

□(1)備妥投稿之研討會/期刊資訊(必填)

□(2)備妥證照或檢定資訊(就讀碩士期間取得為主)

□(3)備妥參加活動或競賽成果等特殊表現資訊

□(4)備妥出席國際學術活動(含研討會/座談會/工作坊)資訊

□(5)至google表單填寫上述資訊

□ 8.外語能力畢業門檻

□(1)至學生畢業門檻系統登錄外語能力

□(2)繳交外語能力證明文件正本至系辦

□ 09.論文、自我檢核表上傳[※請見學校圖書館網站程序與說明操作]

(如有任何論文上傳問題請洽學校圖書與資訊處

(校內分機5532、5533))

□(1)論文授權書(彰師大及國家圖書館)印出簽名

□(2)論文授權書正本複印[裝訂紙本使用]

□ 10.論文裝訂[至少三本]

[※請見附件二的格式與順序操作排序]

=======================================================

□ 11.確認教務系統各科成績已完成輸入+校友資訊管理系統填寫資料

=======================================================

□ 12.至教務系統確認離校系統【碩博士班第18週採線上離校】

□ 13.至系辦辦理離校

□(1)帶上審定書正本

□(2)帶上裝訂好的論文一本

□(3)將上述(1)(2)繳交至系辦

□(4)跟系辦拿取影本資料(後續會用到，請勿遺失)

□ 14.至進德校區圖書館辦理離校

□(1)帶上論文授權書正本(前述的9.(1))

□(2)帶上裝訂好的論文一本

□ 15.至註冊組辦理離校

□(1)帶上學生證

□(2)帶上裝訂好的論文一本

□(3)帶上在系辦時取得的影本資料(前述的13.(4))

離校手續步驟 進度表

恭喜完成離校手續，你的母校又多一間了~



完成論文、研討會

準備妥論文最終版封面、目錄、中英文摘要(不須裝訂)

準備妥：接受信or論文發表證明書正本or發表場次表

準備妥：發表論文首頁(研討會收錄之中文摘要頁)

填寫碩士論文口試後修正審定表

(記得要給指導教授簽名喔!)

Step.1

使用附件：「附件一、論文口試後修正審定表」

1

2

3

4

[提醒]

Step1.2.的審定表與聲明書
請雙面列印於一份

碩士論文口試後修正審定表

1

1

2 3

4



Step.2

填寫無違反學術倫理聲明書

(記得要給指導教授簽名喔!)

使用附件：「附件一、論文口試後修正審定表」

1

2

1

無違反學術倫理聲明書

2

檢測論文比對結果



Step.3 論文比對結果相似度



Step.4 審定書正本

使用附件：「附件二、國立彰化師範大學
論文格式中文範本」

企碩 行碩



將上述資料完成、備妥，繳交至系辦

碩士論文口試後修正審定表、無違反學術倫理聲明書

論文比對結果相似度

接受信or論文發表證明書正本or發表場次表

發表論文首頁

審定書正本

論文目錄、中文、英文摘要

1

2

3

4

5

6

六項
資料

系辦

1.備妥資料2.繳交資料

Step.5



Step.5 將上述資料完成、備妥，繳交至系辦

Step.6 系辦通知後，至系辦取回資料

碩士論文口試後修正審定表、無違反學術倫理聲明書

論文比對結果相似度

研討會接受信or論文發表證明書正本or發表場次表

研討會發表論文首頁

論文審定書正本

論文最終版封面、目錄、中英文摘要(不須裝訂)

1

2

3

4

5

6

1

2

研討會論文發表證明書正本

審定書正本

系辦

3.通知取回資料

兩項
資料

4.還取資料

六項
資料

1.備妥資料2.繳交資料



Step.7 記錄成長歷程

備妥投稿之研討會/期刊資訊(必填)

備妥證照或檢定資訊(就讀碩士期間取得為主)

備妥參加活動或競賽成果等特殊表現資訊

備妥出席國際學術活動(含研討會/座談會/工作坊)資訊

至google表單填寫上述資訊

1

2

3

4

5
掃描Qrcode即可進入

表單填寫



Step.8 外語能力畢業門檻

至【在校生→課程與學習→學生畢業門檻系統】登錄外語能力 (見右下角Qrcode即可進入系統)

繳交外語能力證明文件正本至系辦

1

2

掃描Qrcode即可進入
外語能力登錄系統



Step.9 論文上傳

碩士論文、自我檢核表上傳

(請見學校圖書館網站程序與說明操作)

論文授權書(彰師大及國家圖書館)印出簽名

彰師大論文授權書正本複印[裝訂紙本使用]

1

2

3

掃描Qrcode即可進入
學校圖書館論文上傳資訊網站

圖書與資訊處校內分機：5532、5533

[提醒]

如有任何論文上傳問題
請洽學校圖書與資訊處



Step.10 論文裝訂

使用附件：「附件二、國立彰化師範大學論文格式中文範本」

封面

碩士論文審定書(口委簽名頁)影本

中文摘要

彰師大論文授權書影本

英文摘要

誌謝

表目錄

目錄

圖目錄

第一章

…
…
…

碩士右圖論文排序、印出(請見附件二)

碩士論文裝訂至少三份(for.系辦、圖書館、註冊組)

1

2

[提醒]

要待學校圖書館審核上傳通過
才可以進行論文裝訂步驟

記得是影本喔!

論文封面紙張選擇

封面紙張需上光

萊妮紙基重240gsm

顏色為淺黃色

(國際標準色號：C=0 M=5 Y=30 K=0)

字體為黑色

1

2

3

4

【封面及書背之年月，請依論文上傳年、月填寫】



Step.11 確認教務系統各科成績已完成輸入



Step.12 離校流程【碩博士班第18週採用線上離校】

進入教務系統/學籍/SA140畢業生離校流程

另檢附校友資訊系統網站
掃描Qrcode即可進入

請自行登入學生教務系統確認

校友服務中心，是否同意離校，

尚未完成者，可掃Qrcode進入

填寫。

1

2



Step.13 至系辦辦理離校

帶上審定書正本

帶上裝訂好的論文一本

將上述(1)(2)繳交至系辦

跟友齡姊拿取影本資料(後續會用到，請勿遺失)

1

2

3

4

Step.14 至進德校區或寶山校區之圖書館辦理離校

帶上論文授權書正本

帶上裝訂好的論文一本

將上述(1)(2)繳交至進德校區圖書館

1

2

3



Step.15 至進德校區註冊組辦理離校

帶上學生證

帶上裝訂好的論文一本

帶上在系辦時取得的影本資料

將上述(1)(2)(3)繳交至註冊組

1

2

3

4

完成上述程序後即可領取畢業證書!



行銷所110級
王靖之 製


