
公司名稱與福利  

公司名稱  正代機械股份有限公司  

公司福利制

度  

1. 法定保障：勞保/健保/團保/退休金提撥/特休制度。  
2. 休假制度：週休二日。  
3. 獎金制度：三節禮金或禮品/季生產獎金/員工提案獎金。  
4. 休閒娛樂：員工聚餐。  
5. 其他福利：年度公司旅遊/生育津貼/員工制服/婚喪禮金/喪病慰

問金。  

<<正式福利制度以面試為主>> 

職缺與待遇  

應徵職類  工作時段  人數  工作內容  待遇  

國外業務

助理 
 

週一到週五時間：      
上午 08：00~17：10
中午 12：00~13：00 
(午休時間 ) 

1 人  

1.協助國外銷售客戶訂單處理。 
2.客戶書信往來,訂單及客訴處理。 
3.與工廠相關窗口聯繫，部門間溝通

協調，協助業務人員控管出貨。 
4.提供出貨文件，並處理進出口事

宜。  
5.協助國外業務部公司內部行政報

表作業及主管交辦事項。 

月薪  

30,000 元  

生管助理 

週一到週五時間：      
上午 08：00~17：10
中午 12：00~13：00 
(午休時間 ) 

1 人  

1. 協助生產作業流程。 
2. 安排出貨管理及統計。 
3. 檔案整理，資料記錄。 
4. 協力商聯繫，進度追蹤。 
5. 生產管制，料帳管控。 

月薪  

30,000 元  

廠商參考資料連結  

公司網址(官網)：www.tmt.com.tw 

 

http://www.tmt.com.tw/

